Obec Buglovce

Smernica €. 1/2013 Obce Buglovce
na zabezpedenie zakona €.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov (zikon
o slobode informacif)

L
Zikladné vymedzenie

Smernica vymedzuje podmienky, rozsah, postup zverejfiovania a spristupiiovania informacii,
ktoré md Obec Buglovce k dispozicii aktoré ako ,povinnd osoba v zmysle zékona &
211/2000 Z.z. o slobode informécii** mus spristupnit, ako aj postupy pri pod4vani, prijfmani,
evidovan{, vybavovani akontrole vybavovania staZnosti fyzickych a pravnickych osdb
v zmysie zakona &, 152/1998 Z.z. v podmienkach obce.

CL1
Uvodné ustanovenia
1. KaZdd fyzickd osoba alebo pravnickd osoba mdZe poziadat’ ¢ spristupnenie informacii,
ktoré ma Obec Buglovee (d'alej len ,,obec™) k dispozicii.
2. Informdcie sa spristupiiujii bez preukazania pravneho, alebo iného dvodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informécia poZaduje.

IL.
Postup pri podavani Ziadosti o povinné informécie

(L2

Spdsob zverejiiovania informdcii

1. Obec zverejiiuje povinné informacie:
- nainternetovej stranke obce Buglovee
- nadradnej tabuli obee pri budove obecného tradu

2. Obec spristupiiuje informacie na zdklade Fiadosti, a to sposobom uvedenym v Ziadosti,
alebo dohodnutym spésobom.

3. Obec prijima Gstne Ziadosti 0 podanie informacii na Obecnom trade v Buglovciach,
resp. pisomné Ziadosti na adrese: Obecny drad Buglovee, 053 04 Buglovece 56.




(L3
Povinné informécie podPa § 5 zdkona & 211/2000 Z.z.

Informécie podl'a tohto ustancvenia sa zverejituji spdsobom umoZitujicim hromadny pristup.
$1 to nasledujice informacie:

1.
2.

3.

Terminy a program schodzi Obecného zastupitel'stva v Buglovciach

Texty a &iselné tidaje o schvalenom rozpoéte obee, vieobecne zdvizné nariadenia obce
a vnutorné smernice obee,

Uznesenia Obecného zastupitel'stva a vypisy o hlasovani poslancov, okrem pripadov
tajn¢ho hlasovania a hlasovania na neverejnej schadzi.

Miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informdcie, inform4cie kde mozno podat’
Ziadosf’, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie.

. Miesto, lehota aspdsob podania opravného prostriedku amoZnosti stdneho

preskimania rozhodnutia povinnej osoby, vritane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt splnené,

Postup, ktory musi obec dodrZiavat’ pri vybavovani vietkych #adosti, navrhov a ingch
podani, vratane prislungch lehdt, ktoré je potrebné dodrzat’.

Sadzobnik poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tkony asadzobnik dhrad za
spristupnenie informacii.

Povinné informdcie podla § 5 zdkona sa zvergjiuju spésobom umoziujicim
hromadny pristup a na pracovisku obce na verejne pristupnom mieste.

€l 4

Povinne zvercjiiovand zmluva podla § 5a zikena & 211/2000 Z.z.

Povinne zvercjiiovana zmluva je pisomni zmluva, ktord uzaviera obec a ktord
obsahuje informéciu o pouziti finanénych prostriedkov z rozpottu obce, nakladani
s majetkom obce alebo s finan&nymi prostriedkami EU.

Povinne zverejfiovanou zmluvou nie si: pracovnd zmluva, dohoda o pracach mimo
pracovného pemeru, zmluva na realiziciu aktivnych opatreni na trhu price alebo
podpora zamestmavania obanov so zdravotnym postihnutim, zmluva o poskytovani
socidlnej sluzby a niektoré zmluvy vymenované v ustanoveni § 5a ods. 5 zikona, ak
ucastnikom zmluvy je obec.

. Povinne zverejiiovand zmluva sa zverejfiuje na webovom sidle obce, ktord zmluvu

uzatvira & to bezodkladne po uzavreti zmiuvy, Ak obec nema webové sidlo, zmluva sa
zverejiiuje v Obchodnom vestniku,

Ak zmluva nie je zvergjnena do siedmych dni odo dfia uzavretia obcou, mézZe druhy
U€astnik podat’ ngvrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku,

Ak je zmluva zverejnené viacerymi spésobmi, alebo viacerymi wdastnikmi,
rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy.

Povinne zverejiiovand zmluva sa zverejiiuje nepretrzite podas existencie zivizku
vzniknutého zo zmluvy, najmenej v8ak podas piatich rokov od nadobudnutia
uéinnosti.




C15
Povinne zverejilované adaje podl’a § 5b zdkona & 211/2000 Z.z.,

. Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle v Strukturdlne] a prehadnej forme tudaje

o vyhotovenej objedndvke tovarov, sluZieb a prac a tdaje o faktire za tovary, sluzby
a prace.

Udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb aprac zverejni obec do desiatich
pracovnych dni odo diia vystavenia objednavky a tdaje o faktéire za tovary, sluzby
a price do 30 dni odo diia zaplatenia faktiry.

Udaje podFa bodu 1. je obec povinnd zverejfiovat’ nepretrzite podas piatich rokov odo
diia ich zverejnenia,

CLé
Poskytovanie informécii na ziadost’

- Vietky Ziadosti ospristupnenic informécii sa moZu podat na Obecny trade

v Buglovciach

- Pisomne - v kanceldrii obecného vradu alebo postou,

- Usine — v kanceldrii obecného uradu,

- Elekironicky — na e-mailovej adrese obecbuglovee@gmail.com

Zo Ziadosti musi byt zrejmé, Ze je urdend obci, meno a priezvisko, nazov alebo
obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidla, vec ktorych informdcii sa
ziadost' tyka a aky spdsob spristupnenia infermdcif Ziadatel navrhuje.,

2. Evidenciu vietkych Ziadosti vedie obecny tirad v oddelenej evidencii. Evidencia
Ziadosti obsahuje datum podania Ziadosti, obsah Ziadosti, adresu Ziadatel'a, vybavenie
Ziadosti, opravny prostriedok.

3. O ziadostiach, ktoré sa prijimaj ustne, vyhotovi obecny tirad Gradny zAznam, kiory
musi obsahovar’ ndlezitosti podl'a ods.1 tohte &lanku.

4. Ak je predmetom Padosti informdcia, ktord uZ bola zvercjnend. obecny trad bez
zbyto¥nych odkladov, najneskér do 5 pracovnych dni od podania Ziadosti oznimi
Ziadatefovi, kde je poZadovand informicia zverejnend. Ak Xadatel trvd na
spristupneni zverejnenych informacii, obecny (irad ma ich spristupni.

5. Ak Ziadost neobsahuje nileZitosti podla odseku 3 tohto &lanku, obecny drad
bezodkladne pisomne vyzve Ziadatela, aby vlehote do 7 dni doplnil Ziadost’.
V pripade ak Ziadatel iadost” nedoplni, ziadost sa odlozi

L.
Postupy pri vybavovani Ziadosti na spristupnenie informacie
€17
Lehety na vybavenie

1. Lehota na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii zadina plynit’ ditom, kedy

bola Ziadost dorudend na obecny tirad.




Ziadost o spristupnenie informacii je obecny trad povinny vybavit' bez zbytoénych
odkladov, najneskdr do 8 pracovnych dni odo diia podania Ziadosti, alebo odo diia
odstranenia nedostatkov Ziadosti.

Ak zo zavaznych technickych dovodov nemdZe obecny tirad Ziadost' vybavit' v lehote
podl'a odseku 2 tohto &lanku, mdZe sa lehota prediZit o d’alsich 8 pracovnych dni,
pricom predlZenie lehoty oznami Ziadatelovi.

(L8
Sposob vybavenia Ziadosti

. Vybavenie ziadosti o spristupnenie informécii v stanovenom rozsahu a spdsobe
vyznati obecny trad v spise vo forme rozhodnutia. Proti tomuto rozhodnutiu nie je
mozné podat’ odvolanie.

Informécie sa spristuptiuju spésobom poZadovanym od Ziadatel’a a to:

- ustne

- nahliadnutim do spisu, vratane moZnosti urobit’ si odpis alebo vypis,

- vyhotovenie fotokdpie,

- poStou — pisomne

- elektronickou postou — e-mailom.

Ak vlehote na vybavenie Ziadosti obecny trad neposkytol informéciu ¢ nevydal
rozhodnutie, mé sa za to, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa spristupnenie
informacii odmietlo.

Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti deii od uplynutia
lehoty na vybavenie Ziadosti.

IV.
Osobitné ustanovenia

CL9
Obmedzenia pristupu k informaciam

Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi oznadena ako $tatne,
sluzobné alebo danové tajomstvo, ku ktorym nema Ziadatel’ oprdvneny pristup, obecny
Grad taktto informéaciu nespristupni s odkazom na prislusny pravny predpis.

Informécie, ktoré sa dotykajii osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové a zvukové zéznamy tykajtice sa fyzickej osoby,
alebo jej prejavov osobnej povahy a informacie o osobnych tdajoch fyzickej osoby,
ktoré s spracované v informaénom systéme obce za podmienok stanovenych
osobitnym zakonom (zdkon &. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov) sa
spristupnia, len ak to stanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajticeho

pisomného sthlasu dotknutej fyzickej osoby.

QLo
Uhrada nidkladov

Informécie sa spristupiiuju spravidla bezplatne, s vynimkou thrad, ktoré predstavuju
materidlové ndklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovaZenim technickych
nosicov a odoslanim informacie Ziadatel'ovi.




. Tieto Uhrady su uvedené v sadzobniku poplatkov, uvedenych na tabuli obecného
tiradu, ako aj na internetove] stranke obce Buglovee. Ziadatel moZe thradu nikladov
vykonat” potovou poukézkou, bezhotovostnym prevodom na udet obce, v hotovosti
v pokladni obecného tradu, alebo pri prevzati zasielky ako dobierka.

. Obec mbZe zaplatenie thrady za spristupnenie informacie odpustit’.

L
Kontrola spristupiiovania informacii

. Kontrolu spristupfiovania informécii aprijimania, evidencie. predetrovania,
vybavovania staZnosti a plnenie opatreni prijatych na ndpravu podl'a tejto Smernice
vykonava v obei kontrolér obee,

.V pripade, Ze obec nemd kontroléra obee, kontrolu vykond Obecné zastupitel'stvo,
ktoré vyhotovi spravu o vysledku kontroly podl'a tejto Smernice.

QL 12
Spoloéné a zivereiné ustanovenie

. Téato Smemica bola schviiena na zasadnuti obecného zastupitel'stva v Buglovciach,

diia 10.12.2012 uznesenim & 5/2012 astdva sa zdviiznym voutornym predpisom
v pedmienkach obce Buglovee pre organy obce a zamestnancov obce.

. Smernica nadobuda O¢innost” diom schvalenia.




Priloha: Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informacii

OBEC Buglovce
Obecny urad Buglovce 56, 053 04

SADZOBNIK

POPLATKOV ZA SPRISTUPNENIE INFORMACII
(§ 5 ods.1 pism.f, zak. & 211/2000 Z.z.)

Obec Buglovee v sulade s ustanovenim § 21 ods. 1 aZ 3 zdkona & 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe Kk informdcidm aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskordich
predpisov a v silade sustanoveniami vyhlasky MF SR & 48/2000 Z.z. o podrobnostiach
ubrady nakladov za spristupnenie informdcii

ustanoevuje
poplatky za spristupnenie informacii:

1. Cierno-biela képia:

a) formit A4 jednostranne 0,10 Eur
b) format A4 obojstranne 0,20 Eur
2. Tlaé z tlafiarne;
a) format A4 &iemobiela 0,10 Eur
b) format A4 farebnd 0,20 Eur
3. Zaslanie elektronickou postou — e-mail:
a) bez priloh 0,10 Eur
b) scanovanie dokumentov A4 0,33 Eur/1strana
¢) scanovanie obrazkov 0,33 Eur
4, PoStovné:

a) podtovn¢ poplatky uréené cennikom poStovych sluZieb
(priklad: dorudené do vlastnych rik 1,70 Eur)
b) cena za obdlku: 0,06 Eur

Celkovd cena postovného za zasielku sa uréuje ako s(det poStovného a poplatku za platbu
postovou poukaZkou podla tarify podtovych sluZieb.

5. Spasob uhrady

Za zaslan informdaciu sa poplatok plati zaslanou podtovou poukdzkou na icet obce, alebo
dobierkou prostrednictvom podty, pri osobnom prevzati informécie sa niklady uhridzaj
v hotovosti na obecnom trade.

Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informdcii schvililo obecné zastupitel'stvo uznesenim
¢. 6/2013 dna 12.07.2013.




